1. Ingrese a la plataforma

2. Seleccione el icono de su perfil
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3. Vaya a CONFIGURACIONES DE LA CUENTA

4. Vaya ala opcion CUENTAS

» Configuracion de la cuenta / Cuentas
CONFIGURACION DE LA CUENTA
Usuarios y equipos
i51
Notificaciones
‘Zf Seguridad
Registros de auditoria
e -9
Cuentas
Q“




Busque en la lista, la subcuenta a recargar y haga clic en Administrar fondos

B NOMBRE DE CUENTA o DUEND TIPO BALANCE ESTADO
Subcuenta 1 S1 [(Empresa ] 1000 COP [ Habilitada | =
Subcuenta 2 S2 Empresa | 10000 COP [ Habilitada | r : inistrar fondos
Subcuenta 3 S3 [CAtiado ] 100000 COP [ Habilitada |
Subcuenta 4 sS4 (Empresa | 1000000 COP

Clic en el botén SALDO Y vaya a la opcic’m AGREGAR m

Agregar

Remover

Escriba el monto a recargar sin puntos ni comas, Por ejemplo, para recargar cien pesos, escriba 100, escriba una
descripcién para la recarga y finalmente de clic sobre el botén AGREGAR SALDO

AD NAD CA N
AGREGAR SALDO

CANTIDAD DE FONDOS EN COP (*)

100

DESCRIPCION (¥)

factura 123

CANCELAR




